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& 2/2025

Smérnice o evidenci, uctovani a odepisovani majetku

1. Pfedmét apravy
1.1. Ustanoveni této smérnice vymezuje evidenci, uc¢tovani a odepisovani majetku.

1.2. Smérnice upravuje evidenci, G¢tovani a odpisovani majetku v souladu s ustanovenim
zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, a vyhlasky ¢. 410/2009
Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpisii, pro nekteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdéjsich predpisi, a s
Ceskym ucetnim standardem pro né&které vybrané tcetni jednotky & 708 - Odpisovani
dlouhodobého majetku, ¢. 710 - Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny
majetek.

2. Druhy majetku
(uvedené ceny jsou: pro platce DPH bez DPH, pro neplatce DPH vietne DPH)

2.1. Dlouhodoby nehmotny majetek (DNHM) obsahuje predev§im nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software, databdze a ocenitelnd prava s dobou pouZitelnosti delsi nez
jeden rok, u kterych ocenéni pievysuje ¢astku 60.000,- K& Za DNHM jsou vzdy povazovany
povolenky na emise a preferen¢ni limity bez ohledu na vysi ocenéni. Zatazeni tohoto majetku
do ucetnictvi se provadi na zakladé protokolu o zatfazeni DNHM. Vyfazeni majetku z
ucetnictvi se provadi na zaklad€ protokolu o vyfazeni DNHM.

V souladu s ustanovenim § 11 Vyhléasky ¢. 410/2009 nejsou za DNHM povazovany znalecké
posudky, pruzkumy trhu, plany rozvoje, navrhy propagacnich a reklamnich akci, certifikace
systému jakosti a software pro fizeni technologii nebo zafizeni, kterd bez tohoto softwaru
nemohou fungovat.

2.2. Dlouhodoby hmotny majetek (DHM) obsahuje samostatné hmotné movité véci a
soubory hmotnych movitych véci s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, u kterych ocenéni
prevysuje Castku 40.000,- K& Za DHM jsou vzdy povazovany pozemky, stavby, kulturni
predméty a péstitelské celky trvalych porostii bez ohledu na vysi ocenéni. Zatfazeni tohoto
majetku do ucetnictvi se provadi na zakladé protokolu o zafazeni DHM. Vyfazeni majetku z
Ucetnictvi se provadi na zdklad€ protokolu o vyfazeni DHM.

2.3. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNHM) je majetek s dobou pouzitelnosti
delsi nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od 7.000 K¢ do 60.000 K¢&. Majetek s hodnotou
niz$i nez 7 000 K¢ a dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok evidujeme v podrozvahové
evidenci.
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2.4. Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) je majetek s dobou pouzitelnosti delsi
nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od 500,- K¢ do 40.000,- K& Majetek s hodnotou
niz$i nez 500 K¢ a dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok evidujeme v podrozvahové
evidenci.

2.5. V souladu s ustanovenim § 14 Vyhlasky ¢. 410/2009 jsou za DDHM povazovany
pfedméty z drahych kovili, pokud nejsou finanénimi investicemi bez ohledu na pofizovaci
cenu. A dale véci pofizené formou finan¢niho leasingu, popiipadé beziplatné pievzaté,
jejichz ocenéni podle § 25 zakona o ucetnictvi neptevysuje c¢astku 40.000,- K¢&.

2.6. Dlouhodoby finanéni majetek (DFM) obsahuje cenné papiry a podily, které budou v
drzeni ucetni jednotky déle nez jeden rok, jimiz jsou majetkové ucCasti v osobach s
rozhodujicim vlivem, v osobach s podstatnym vlivem, zapiijcky osobam ve skupiné s dobou
splatnosti delsi nez jeden rok a dluhové cenné papiry drzené do splatnosti.

3. Ocenovani
3.1. Nakoupeny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se ocentuje pofizovaci cenou (cena
pofizeni + ndklady s pofizenim souvisejici).

3.2. Dlouhodoby finan¢ni majetek se ocefiuje pofizovaci cenou (cena potfizeni + néklady s
pofizenim souvisejici).

3.3. Darovany majetek se ocenuje reprodukéni potizovaci cenou.

3.4. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek vytvotfeny vlastni ¢innosti se ocenuje vlastnimi
naklady.

3.5. Pokud ucetni jednotka nabyvd majetek v disledku bezuplatné zmény ptisluSnosti k
hospodafeni s majetkem statu, svéfeni majetku do spravy podle zdkona upravujiciho
rozpoctova pravidla uzemnich samospravnych celki, vyptjcky, nebo beziplatného ptevodu
nebo piechodu majetku mezi vybranymi ucetnimi jednotkami, nepouzivéa ocenéni reprodukéni
pofizovaci cenou, ale navazuje na vySi ocenéni v ucetnictvi ucetni jednotky, kterda o tomto
majetku naposledy uctovala.

3.6. Ocenéni DNHM se zvysi o technické zhodnoceni, pokud nédklady na néj v thrnu za rok
prevysi Castku 60.000,- K¢ a v tomto roce bude také technické zhodnoceni zatazeno do
uzivani.

3.7. Ocenéni DHM se zvysi o technické zhodnoceni, pokud naklady na néj v thrnu za rok

prevysuji ¢astku 40.000,- K¢ a v tomto roce bude také technické zhodnoceni zatfazeno do
uzivani.

4. Odpisovani dlouhodobého majetku

4.1. Pro odpisovani dlouhodobého majetku jsme zvolili rovhomérny zpisob odpisovani a pro
odpis skladky zptsob vykonovy.

4.2. U majetku jsme provedli kategorizaci a majetek jsme zatfidili do odpisovych skupin
podle piilohy ¢. 1 a & 3 CUS 708. Dlouhodoby majetek, ktery nebyl uveden v kategorizaci
jsme zaradili s pfihlédnutim k charakteru majetku a podle srovnatelné doby jeho pouzivani.
Soupis majetku a jeho zatfidéni je soucasti Odpisového planu.

4.3. Pro jednotlivé druhy majetku jsme stanovili hranice vyznamnosti pro zauctovani
zlstatkové ceny dlouhodobého majetku a jsou uvedeny v Odpisovém planu.
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4.4. Pokud se zjisti pii inventarizaci dlouhodobého majetku, ze predpokladana doba pouzivani
dlouhodobého majetku neodpovidd odpisovému planu, zejména s technickym zhodnocenim,
zohledni se tato skutecnost pti upravé Odpisového planu.

4.5. Ugetni jednotka v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., neodepisuje:

a) umélecka dila, ktera nejsou soucasti stavby, sbirky muzejni povahy, movité¢ kulturni
pamatky, pfedméty kulturni hodnoty a obdobné movité véci stanovené jinymi pravnimi
piedpisy,

b) nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a technické zhodnoceni, pokud neni
uvedeno do stavu zptsobilého k uzivani,

¢) finan¢ni majetek,

d) zésoby,

e) pohledavky,

f) dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek, pokud tento majetek ma ucetni
jednotka v ndjmu nebo pachtu nebo ve vyptjcce,

g) povolenky na emise a preferen¢ni limity,

h) majetek ocenény podle § 25 odst. 1 pism. k) zdkona, soubory tohoto majetku podle § 71
odst. 2 pism. a) a technické zhodnoceni tohoto majetku, s vyjimkou technického zhodnoceni
nemovitych kulturnich pamatek a cirkevnich staveb,

1) dlouhodoby majetek, ktery se podle § 27 zdkona ocetiuje redlnou hodnotou, (napt. majetek
urcéeny k prodeji)

j) drobny dlouhodoby majetek,

k) pozemky.

4.6. Ucetni jednotka stanovi dafiové odpisy DNHM a DHM v souladu s ustanovenim § 26 - §
33 zakona o danich z pfijm1, ve znéni pozdé&jSich predpisu.

5. Uttovani
5.1. DNHM se uctuje pii potizeni (pfedpis zdvazku) 041/321, Gihrada zavazku se uctuje

321/231, zatazeni DNHM do majetku 019/041. Poskytnutd zdloha na DNHM 052/231,
bezlplatny ptevod DNHM 019/401.

5.2. DHM se uctuje pii potizeni (pfedpis zavazku) 042/321, uhrada zavazku se uctuje
321/231, zatazeni DDHM do majetku 02x, 03x/042.

5.3. DDNHM se uctuje 558/321 - faktura za pofizeni, thrada faktury 321/231, vyuctovani
opravek k DDNHM 018/078, vytazeni z uzivani z divodi likvidace 078/018.

5.4. DDHM se uctuje faktura za potizeni 558/321, uhrada zédvazku se uctuje 321/231, zatazeni
drobného DHM do majetku 028/088.

5.5. DFM uctujeme potizeni 043/321, thrada 321/231, zatazeni 06x/043.

5.6. Technické zhodnoceni DNHM ocenéné niz§i hodnotou nez 60.000,- K¢&. Predpis
kratkodobého zévazku se uctuje 044/3xx, dlouhodobého zadvazku 044/45x, uhrada z pokladny
044/261. Aktivace technického zhodnoceni po ukonéeni 044/506. Uroky jako néklad s
pofizenim souvisejici 044/231, 241. Pokud se piredem vi, Ze hodnota technického zhodnoceni
nepiekro¢i poZadovanou vysi, 1ze tento naklad zauctovat ptimo na ndkladovy cet, bez pouZiti
uctu 044.

5.7. Technické zhodnoceni DNHM ocenéné vys$si hodnotou nez 60.000,- K¢&. Predpis
kratkodobého zdvazku se uctuje 041/3xx, dlouhodobého zadvazku 041/45x, uhrada z pokladny
041/261. Aktivace technického zhodnoceni po ukonceni 041/506. Pokud ocenéni technického
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zhodnoceni piesahuje od pocatku Uctovani v bézném ucetnim obdobi, hodnotu 60.000,- K¢,
nepouzije se ucet 044, ale hned tcet 041.

5.8. Technické zhodnoceni DHM ocenéné nizsi hodnotou nez 40.000,- K. Piedpis
kratkodobého zavazku se uctuje 045/3xx, dlouhodobého zdvazku 045/45x, uhrada z pokladny
045/261. Aktivace technického zhodnoceni po ukondeni 045/506. Uroky jako naklad s
potizenim souvisejici 045/231, 241.

Uroky z uvéru bude jednotka zapoé&itavat do pofizovaci ceny DHM.

5.9. Technické zhodnoceni DHM ocenéné vys$$i hodnotou nez 40.000,- K¢&. Predpis
kratkodobého zavazku se uctuje 045/3xx, dlouhodobého zavazku 045/45x, thrada z pokladny
045/261. Aktivace technického zhodnoceni po ukonceni 045/506. Pokud ocenéni technického
zhodnoceni ptesahuje od pocatku uctovani v bézném ucetnim obdobi hodnotu 40.000,- K¢,
nepouzije se ucet 045, ale hned ucet 042.

6. Ustanoveni pro naplnéni § 36 odst. 1 zakona

a) zpusob zajisténi ucetnich zdznaml pro potieby ocenéni dlouhodobého nehmotného a
dlouhodobého hmotného majetku,

b) zplsob zahrnovani ¢i nezahrnovani urokli z uvérd a pujcek piijatych na pofizeni
dlouhodobého majetku do ndkladi souvisejicich s pofizenim jednotlivych druht
dlouhodobych majetki jako soucasti ocenéni majetku,

c) zpisob vycisleni neptimych nakladl, které v souladu se zakonem a vyhlaskou ucetni
jednotka zahrnuje, pfipadné které nezahrnuje do ocenéni vlastnimi naklady dlouhodobého
majetku pofizovaného ve vlastni rezii ti€etni jednotky.

Zpisob zajistovani ucetnich zaznami vychazi z ocefiovani DM.

Ocenovani porizovaci cenou:
e doslé faktury uctované na uctech 041 nebo 042 souvisejici s potizenim DM,
e spravni a jiné€ poplatky souvisejici s pofizenim DM,

e naklady s pofizenim souvisejici u smé€ny majetku se do pofizovaci ceny zapocitaji ve 1/2
nakladd,

e Uroky z tvéru a ptijcek se zahrnuji
¢ jiné naklady zahrnované do potizovaci ceny podle § 55 Vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,

* pokud nejdou ke dni zafazeni investice do majetku vSechny potfebné Gcetni zaznamy uctuje
se o dohadné polozce aplikaci bodu 4.6.CUS ¢. 710.

Odpovédnost za zajisténi Ucetnich dokladli potifebnych pro spravné zauctovani ocenéni
pofizované¢ho majetku ma v nasi organizaci starosta obce.
Ocenovani reprodukéni porizovaci cenou

e provadi se pii bezuplatném nabyti dlouhodobého majetku od jiné ucetni jednotky,
inventariza¢nim ptebytku nebo u nalezeného majetku,

e Ucetni jednotka pro stanoveni RPC zabezpeci znalecky posudek nebo odborny odhad v
navaznosti na dulezitost stanoveni RPC s ohledem na ndklady s pofizenim posudku nebo
odhadu souvisejicich,

Ocenéni DM ziskaného bezuplatnym pirevodem od jiné ucetni jednotky
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e Ucetni jednotka oceni takto ziskany majetek cenou, kterou ziskala od predavajici vybrané
ucetni jednotky. Soucasné¢ zauctuje opravky ve vysi, kterou ji oznamila predavajici tcetni
jednotka. Pokracuje v odpisovani ztstatkové hodnoty.

e v piipad¢, ze predavajici Gcetni jednotka neoznami vstupni cenu a vysi opravek piebirajici
organizaci, oceni tato bezuplatné nabyty majetek reprodukcni potfizovaci cenou, vypracuje
odpisovy plan a odpisy pocita z reproduk¢ni potfizovaci ceny

Ocenéni DM porizeného vlastni ¢innosti

e vlastni ndklady tykajici se pofizeni DM ve vlastni rezii ucetni jednotka analyticky odd¢li od
ostatnich nékladii. Vys$i nepfimych ndkladli stanovi individudln€ u jednotlivych ucetnich
piipadu.

e zplusob zahrnovani ¢i nezahrnovdni vydaji souvisejicich se zajiSténim financovani a
administraci pfijatych transfer podle Ceského ucetniho standardu ¢. 703 — Transfery a
zadosti o poskytnuti téchto transferi ur¢enych na financovani potizeni dlouhodobého majetku
a jinych obdobnych Ccinnosti jako soucasti nakladi souvisejicich s pofizenim tohoto
dlouhodobého majetku

e ucetni jednotka postupuje pifi zajistovani ucetnich zdznamu v souvislosti se zajisténim
financovani a administraci transfertt podle CUS €. 703 — Transfery a podminkami stanovené
ve smlouvé nebo jiném ustanovenim, na zaklad¢, kterého ucetni jednotka transfer ziska.

7. Evidence

7.1. Majetek se eviduje v analytické evidenci podle jednotlivych druhli majetku, u cennych
papirG a podili podle druhu cennych papiri a podle emitenti a jmenovitych hodnot, u
dluhovych cennych papiri se trokovy vynos sleduje na analytickém uctu k piislusnému
cennému papiru.

7.2. Inventarni karty obsahuyji:

e nazev a popis majetku,

e Ciselné oznaceni,

e datum a zplsob pofizeni,

e datum uvedeni do pouZivéni,

e oceneni,

e zplsob ucetniho odpisovani,

e rocni sazby (koeficienty) a ¢astky ucetnich odpist,
e datum a zplisob vyfazeni.

7.3. Za evidenci majetku odpovida ucetni obce.

7.4. Navrh na zplisob vyfazeni dava pfisluSny pracovnik z divodi zjiSténych zejména pfi
inventarizaci a v piipadech zjisténych jinym zplisobem (nepotiebny, nepouzitelny, poSkozeny,
zcizeny). Vytazeni se uskute¢ni prevodem, prodejem, darovdnim nebo likvidaci. Zplsob
vyfazeni schvaluje starosta obce. V ptipad¢ Skody, resp. manka na majetku, bude vyvolano
Skodni fizeni, za G¢elem vymezeni osobni odpovédnosti, piipadné zictovani predmétu fizeni
do nékladl. Protokol musi mit rovnéz nalezitosti vystihujici pfedmét a divod vyfazeni a
nalezitosti potfebné pro tcetnictvi.
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8. Kontrola

8.1. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava starosta obce nebo jim povéetfeni pracovnici
kontroly.

9. Utinnost

9.1. Utinnosti této smérnice nabyva dnem 1. 1. 2025.
9.2. Smérnice ¢. 3/2015 se k 17. 6. 2015 rusi.

Jana Prochazkova
starostka obce

Jan Maly
mistostarosta obce

V Kloko¢né, dne 17. 12. 2025




