SMERNICE
Obce Klokocna
¢.2/2026

O RIZENI A KONTROLE VEREJNYCH FINANCI

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

CLI
Preambule

Tato smérnice se vydava k nastaveni ridici a vefejnospravni kontroly podle zadkona ¢. 231/2025 Sb.,
o fizenf a kontrole vefejnych financi (dale jen ,zdkon o fizeni a kontrole verejnych financi“).

Tato smérnice upravuje

a. ridici kontrolu u prijmovych, vydajovych a majetkovych operaci,

b. verejnospravni kontrolu u Zadateld a ptijemct verejné financni podpory z rozpoctu obce,

c. verejnospravni kontrolu u prispévkovych organizaci zfizovanych obci.

Ustanovenim této smérnice se ridi vSechny osoby, které se podili na fizenf a kontrole vefejnych financi

obce.

CL1I
Zasada radného finanéniho Fizeni

Starosta a vSechny osoby, které nakladaji s vefejnymi prostredky, s nimi nakladaji ucelné, hospodarné
a efektivné.

S verejnymi prostiredky je nakladano
a. ucelné, pokud dosazené vysledky odpovidaji stanovenym ciliim,

b. hospodarné, pokud jsou zdroje k dispozici ve spravnou dobu, v dostatecném mnozZstvi,
v pfiméfené kvalité€ a za co nejvyhodnéjsi cenu a

c. efektivné, pokud je dosazeno co nejlepsiho vztahu mezi pouzitymi zdroji, provedenymi ¢innostmi
a dosaZenymi vysledky.



CAST DRUHA
RIDICIi KONTROLA

CL 11T
Piredmeét iidici kontroly

1. Ridici kontrola zahrnuje hodnoceni a ovéfovani skute¢nosti rozhodnych pro nakladani s vetrejnymi
prostredky pri pripravé prijmovych, vydajovych a majetkovych operaci pred jejich zahdjenim
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(predbézna ridici kontrola) a pti nasledném hodnoceni dosazenych vysledki (nasledna fidici kontrola).

2. Predbézna fidici kontrola se u ptrijmovych, vydajovych a majetkovych operaci, jejichZ uskute¢néni nebo
jejichz podminky vyplyvaji z pravniho predpisu, opatieni obecné povahy, usneseni vlady, rozhodnuti
soudu nebo rozhodnuti spravniho organu provadi pouze v rozsahu, ktery miize obec, jeji organy nebo
zaméstnanci ovlivnit. Pfedbézna iidici kontrola se neprovadi zejména u prijmu ze spravnich poplatkd,
mistnich poplatkii a ze svérenych a sdilenych danil. U téchto prijmovych operaci vSak musi byt
provedena nasledna ridici kontrola.

3. Schvélenim prijmové nebo vydajové operace v ramci fidici kontroly neni dotéeno schvalovani
ptislusSnymi organy obce podle zidkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich
predpist.

CL1V
Osoby povérené vykonem ridici kontroly

1. Ridici kontrolu provadi starosta obce jako piikazce operace a osoby uréené starostou? obce v rozsahu
svého povérenis.

2. 'V obci je sloucena funkce spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho podle ustanoveni § 11 odst. 5 zdkona
o Fizeni a kontrole vefejnych financi. Tyto funkce vykonava tucetni.

3. Vzor povéreni je uveden v priloze ¢. 1 této smérnice.

RIDICi KONTROLA U PRIJMOVYCH OPERACI
CLV
Priprava piijmové operace
1. Pri pripravé prijmové operace* ucetni jako spravce rozpoctu® oveéri

a. soulad prijmové operace se schvilenym rozpoCtem obce, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami nebo rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky a

b. soulad prijmové operace s pravidly pro financovani ¢innosti obce.

2. Ucetni jako spravce rozpoctu dale zjisti a posoudi rozpoctova rizika®, ktera s pripravovanou ptijmovou
operaci souvisi, a navrhne nebo sam realizuje opatteni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

1 Vycet lze rozsirovat, pokud jsou splnény podminky uvedené v predchozi vété, tj. jde o operace, u nichZ nelze ovlivnit, Ze se pfijem
nebo vydaj uskute¢ni nebo nelze ovlivnit jejich vysi.

2 Osobou povérenou mize byt napiiklad ucetni, pokladni, ekonom, nebo mistostarosta (podle ustanoveni § 11 zikona o Fizeni
a kontrole verejnych financi).

3Jako povéreni postacuje vydana smérnice. V pfipadé povéreni osoby, ktera vykonava funkci piikazce operace v dobé nepritomnosti
starosty €i spravce rozpoctu/hlavniho ticetniho, se pouZije pfiloha ¢. 1.

+ Faze pripravy ptijmové operace je napt. doba pred podpisem smlouvy, na jejimz zakladé vznika obci narok na ptijem do obecniho
rozpoctu (napf. pred podpisem smlouvy, kterou se pronajima obecni majetek), pred podanim Zadosti o dotaci na projekt, ktery ma byt
spolufinancovan ze statniho rozpoétu, rozpoc¢tu statniho fondu nebo fondt EU.

5 Zakon o tizeni a kontrole vefejnych financi nestanovi poradi, ve kterém maji byt jednotlivé kroky predbézné fidici kontroly
provedeny, tzn., zda bude operace nejdiiv provéiovana prikazcem operace nebo spravcem rozpoctu, piipadné zda se jednotlivé jejich
kroky budou vzajemné prolinat a dopliiovat. Nastaveni zavisi na rozhodnuti starosty a musi byt upraveno ve vnitinim ptredpisu [viz
ustanoveni § 9 odst. 1 pism. a) zdkonal].

6 Riziko je okolnost, kterd mtize (ale nemusi) negativné ovlivnit operaci. Napt. obec pfi zvazovani podani Zadosti o dotaci musi zvazit
riziko, zda je schopna dostat v§em podminkam vyplyvajicim z rozhodnuti o poskytnuti dotace ¢i zda je viibec schopna celou dotaci
administrovat.



10.

Uéetni jako spravce rozpottu vyhotovi zdznam o provedeni piredbézné Fidici kontroly a pieda ho
spolecné se souvisejicimi podklady starostovi (pfikazci operace).

Ucetni jako spravce rozpoctu je opravnén v zaznamu o provedeni predbézné ridici kontroly stanovit
omezujici podminky provedeni prijmové operace.

Pri piipravé prijmové operace starosta jako prikazce operace oveéri

L

soulad ptijmové operace s pravnimi piedpisy,
b. nezbytnost piijmové operace k zajisténi tkold, zaméri a cilti obce,
c. soulad prijmové operace se zdsadou radného finan¢niho tizend,

d. soulad prijmové operace se schvalenym rozpoctem, programy, projekty, uzavienymi smlouvami
nebo rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostfedky a

e. soulad prijmové operace s pravidly pro financovani ¢innosti obce.

Starosta jako prikazce operace zjisti a posoudi rizika, ktera s pfipravovanou operaci souvisi, a stanovi
nebo sam realizuje opatteni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni.

Starosta jako ptikazce operace ovéri, Ze je operace doloZzena spravnymi a uplnymi podklady.

Starosta jako prikazce operace na zakladé posouzeni vyse uvedenych skutecnosti rozhodne o schvaleni
(prip. neschvaleni) prijmové operace a vyhotovi o ikkonech podle piedchoziho odstavce zaznam.

U prijmd, které schvaluje zastupitelstvo obce nebo rada obce, pripadné u dalsich rizikovych prijmg, se
pouzije vzor zaznamu uvedeny v priloze €. 2a této smérnice.

U ostatnich prijma se predbézna ridici kontrola zaznamena do ovérovaciho razitka uvedeného v piiloze
C. 2b, pripadné do formulare vygenerovaného informa¢nim systémem obce’.

CL VI
Cil ridici kontroly u piijmovych operaci

Cilem ridici kontroly u prijmovych operaci je zajistit, aby byly verejné prostiedky do obecniho rozpoctu
vybrany vcas a ve spravné vysi.

Pokud jsou vetejné prostiedky pripsany na bankovni icet obce (prip. do pokladny), icetni proveéri, zda
byly ptipsany vcas a ve spravné vysi. Toto ovéfeni provede pired zaictovanim piijmu do ucetnictvi obce.

Uéetni je povinen priibézné sledovat a vyhodnocovat, zda pijmy, na které ma obec narok, jsou na
bankovni et pripisovany (pfipadné hrazeny do pokladny) vCas a ve spravné vysi.

V pripadé, Ze Gcetni zjisti, Ze verejné prostiredky nebyly pripsany (uhrazeny do pokladny) v¢as nebo ve
spravné vysi, informuje o tom starostu.

Starosta rozhodne o dalSim postupu.8

Vzor zaznamu je uveden v priloze ¢. 3 této smérnice.

RIDICI KONTROLA U VYDAJOVYCH OPERACI

CL vl
Piredbézna ridici kontrola pied schvalenim vydajové operace
Piedbézna ridici kontrola pied schvalenim vydajové operace probiha p¥i pripravé vydajové operace, tj.
pred odeslanim objednavky, pred uzavienim smlouvy, pred vyhlasenim zadavaciho rizeni nebo pted
podpisem smlouvy o poskytnuti verejné financni podpory®.

7 Pokud obec takovym informa¢nim systémem disponuje.

8 Lze nastavit jinak. Pokud jsou stanoveny postupy pro vymahani pohledavek, miize byt stanoveno, Ze tcetni rovnou realizuje
konkrétni opatfeni a neni nutné za kazdych okolnosti vytvaret zdznam a informovat starostu (prikazce operace).

9 Vefejnou finan¢ni podporou se rozumi zejména dotace, navratné finan¢ni vypomoci, prispévky poskytnuté z verejného rozpoctu
ziizovatele a prostredky poskytnuté z vefejného rozpoctu jejich prijemci na zdkladé zZadosti.
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11.

Pti ptipravé vydajové operace ucetni jako spravce rozpoctul? oveéri

a. soulad vydajové operace se schvialenym rozpocCtem obce, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami nebo rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostiedky a

b. soulad vydajové operace s pravidly pro financovani ¢innosti obce.

Ucetni jako spravce rozpoctu dale zjisti a posoudi rozpoctova rizikall, ktera s pripravovanou vydajovou
operaci souvisi, a navrhne nebo sam realizuje opatreni k jejich vylouc¢eni nebo zmirnéni.

Ucetni jako spravce rozpottu vyhotovi zdznam o provedeni piredbézné Fidici kontroly a pieda ho
spolecné se souvisejicimi podklady starostovi jako prikazci operace.

Ucetni jako spravce rozpoctu je opravnén v zaznamu o provedeni predbézné ridici kontroly stanovit
omezujici podminky provedeni vydajové operace.

Pfi piipravé vydajové operace, starosta jako prikazce operace overi
soulad vydajové operace s pravnimi prredpisy,

a
b. nezbytnost vydajové operace k zajisténi tikold, zdméri a cili obce,

0

soulad vydajové operace se zdsadou radného finan¢niho rizeni,

d. soulad vydajové operace se schvalenym rozpoctem, programy, projekty, uzavienymi smlouvami
nebo rozhodnutimi o nakladani s verejnymi prostiedky a

e. soulad vydajové operace pravidly pro financovani ¢innosti obce.

Starosta jako ptikazce operace zjisti a posoudi rizika, ktera s ptripravovanou operaci souvisi, a stanovi
nebo sam realizuje opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

Starosta jako ptikazce operace ovéfi, Ze je operace dolozZena spravnymi a uplnymi podklady.

Starosta jako prikazce operace na zakladé posouzeni vyse uvedenych skutecnosti rozhodne o schvaleni
(prip. neschvaleni) vydajové operace a vyhotovi o ikonech podle pfedchoziho odstavce zdznam.

U vydaju, které schvaluje zastupitelstvo obce nebo rada obce, piipadné u dalsich rizikovych vydajt, se
pouzije vzor zaznamu, ktery je uveden v priloze C. 4a této smeérnice.

U ostatnich vydaji se predbézna tidici kontrola pted schvalenim vydajové operace zaznamena do
oveérovaciho razitka (napf. na navrh objednavky nebo smlouvy) uvedeného v ptiloze ¢. 4b, pripadné do
formulare vygenerovaného informacnim systémem obce!2.

CL. v
Hromadné schvaleni vydajovych operaci

Je-li to ucelné pro zajisténi provoznich potreb vyplyvajicich z bézné ¢innosti obce, ticetni jako spravce
rozpoctu oveéri a starosta jako piikazce operace hromadné schvali pouziti vefejnych prostiedki obce.

Pro hromadné schvaleni se pouZije schvalovaci postup podle ¢l. VII.
Hromadné lze schvalovat vydaje na:

e pohosténi,

e postovné,

e kancelatské potreby,

e drobné opravy.13

10 Zakon o Fizeni a kontrole verejnych financi nestanovi poradi, ve kterém maji byt jednotlivé kroky predbézné fidici kontroly
provedeny, tzn., zda bude operace nejdiiv provéiovana prikazcem operace nebo spravcem rozpoctu, piipadné zda se jednotlivé jejich
kroky budou vzajemné prolinat a dopliiovat. Nastaveni zavisi na rozhodnuti starosty a musi byt upraveno ve vnitinim predpisu [viz
ustanoveni § 9 odst. 1 pism. a) zdkonal].

11 Riziko je okolnost, ktera mtize (ale nemusi) negativné ovlivnit Gispé$ny nakup. Tzn., aby probéhl ve stanoveny ¢as, ve stanovené
kvalité pfi dodrzeni vhodné stanovenych smluvnich podminek.

12 Pokud obec takovym informa¢nim systémem disponuje.

13 Vycet vydaji lze upravit podle potieb obce. Vzdy vSak musi byt dodrZeno, Ze se jedna o bézné provozni vydaje s nizkou mirou rizika.
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4. Na zaznamu o hromadném schvaleni se uvede limit vydaj(, obdobi, na které je tento limit poskytnut,
predmét vydaji, pripadné dal$i omezujici podminky. Vzor zaznamu je uveden v priloze ¢. 5 této
smeérnice.

CLIX
Piredbézna ridici kontrola pred platbou

1. Pred provedenim platby ucetni jako hlavni ticetni4 ovéri, zda je spravné urcen véritel, vySe a splatnost
vzniklého zavazku.

2. Ucetni jako hlavni Giéetni vyhotovi zdznam o provedeni piredbézné fidici kontroly pfed platbou a pireda
ho spolecné se souvisejicimi podklady starostovi (ptrikazci operace).

3. Starosta jako ptikazce operace u vydajové operace ovéii
a. zdajerealizace vydajové operace v souladu s podminkami, za kterych byla tato operace schvalena,
b. spravnost urceni véritele, vySe a splatnosti.

4. V pripadé, Ze je castka pozadovana k uhrazeni vyssi nez ¢astka schvalena v ramci predbézné ridici
kontroly pred schvalenim vydajové operace, posoudi starosta jako prikazce operace odGvodnéni
navysSeni ceny a provede o této kontrole zaznam.

5. Starosta jako prikazce operace na zakladé ukonl podle odstavch 3 a 4 rozhodne o schvaleni (pfip.
neschvaleni) platby. V pripadé schvaleni starosta jako prikazce operace preda podklady tcetnimu
k zajisténi platby.

6. U vydaju, které schvaluje zastupitelstvo obce nebo rada obce, pripadné u dalSich rizikovych vydaju, se
pouzije vzor zaznamu, ktery je uveden v priloze €. 6a této smeérnice.

7. U ostatnich vydaji se predbézna ridici kontrola pred platbou zaznamena do ovérovaciho razitka
uvedeného v priloze ¢. 6b, pripadné do formulare vygenerovaného informacnim systémem obce?5.
CL.X
Priibézné sledovani ihrady vydaja

1. Ucetni priibéZné sleduje, zda vydaje, které je obec povinna uhradit, jsou hrazeny v¢as a ve spravné vysi.

2. Zjisti-li ucetni nedostatek, provede bez zbyte¢ného odkladu napravu. Neni-li moZné napravu provést,
ucetni informuje o zjisténém nedostatku starostu.

RIDICi KONTROLA U MAJETKOVYCH OPERACI

CL XI

1. Pri pripravé majetkové operace tGcetni jako osoba urcena starostou6, overi

a. soulad majetkové operace se schvalenym rozpocCtem obce, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami nebo rozhodnutimi o nakladani s verejnymi prostredky a

b. soulad majetkové operace s pravidly pro financovani ¢innosti obce.
2. Utetni vyhotovi zdznam o provedeni piredbézné Fidici kontroly a pied4 ho spoleéné se souvisejicimi
podklady starostovi jako piikazci operace.

3. Ucetni dale zjisti a posoudi rozpoctova rizika, kterd s ptipravovanou majetkovou operaci souvisi,
a pripadné navrhne nebo sam realizuje opati‘eni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

14 Zakon o Fizeni a kontrole verejnych financi nestanovi poradi, ve kterém maji byt jednotlivé kroky predbézné ridici kontroly
provedeny, tzn., zda bude operace nejdriv provérovana prikazcem operace nebo zda se jednotlivé jejich kroky budou vzajemné
prolinat a dopliiovat. Nastaveni zavisi na rozhodnuti starosty a musi byt upraveno ve vnitinim piedpisu [viz ustanoveni § 9 odst. 1
pism. a) zakonal].

15 Pokud obec takovym informa¢nim systémem disponuje.

16 Zakon o fizeni a kontrole verejnych financi nestanovi poradi, ve kterém maji byt jednotlivé kroky predbézné ridici kontroly
provedeny, tzn., zda bude operace nejdiiv provéiovana prikazcem operace nebo osobou uréenou, pripadné zda se jednotlivé jejich
kroky budou vzajemné prolinat a dopliiovat. Nastaveni zavisi na rozhodnuti starosty a musi byt upraveno ve vnitinim ptredpisu [viz
ustanoveni § 9 odst. 1 pism. a) zdkonal].



4. Utetni je opravnén v zaznamu o provedeni predbézné Fidici kontroly stanovit omezujici podminky
provedeni majetkové operace.
5. Pri pripravé majetkové operace starosta jako piikazce operace ovéri
a. soulad majetkové operace s pravnimi piredpisy,
b. nezbytnost majetkové operace k zajisténi tkold, zaméra a cilti obce,
c. soulad majetkové operace se zdsadou radného finan¢niho rizent,

d. soulad majetkové operace se schvalenym rozpoctem, programy, projekty, uzavienymi smlouvami
nebo rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostiedky a

e. soulad majetkové operace s pravidly pro financovani ¢innosti obce.

6. Starosta jako piikazce operace zjisti a posoudi rizika, ktera s pripravovanou operaci souvisi, a stanovi
nebo sam realizuje opatteni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

7. Starosta jako prikazce operace ovéri, Ze je operace doloZena spravnymi a uplnymi podklady.

8. Starostajako piikazce operace na zakladé posouzeni vySe uvedenych skutecnosti rozhodne o schvaleni
(prip. neschvaleni) majetkové operace a vyhotovi o ikonech podle piedchoziho odstavce zaznam.

9. Vzor zdznamu je uveden v priloze ¢. 7 této smérnice.

NASLEDNA RiDICi KONTROLA

CL X11

1. Starosta provadi naslednou fidici kontrolu u vybranych prijmovych, vydajovych a majetkovych operaci.
Starosta vybira ke kontrole operace s nejvyssi mirou rizika. Predmétem nasledné fidici kontroly jsou
vzdy operace s hodnotou vyssi nez 1 000 000 K¢17.

2. Vramci nasledné kontroly starosta oveéri
a. soulad operace s pravnimi predpisy,
b. soulad s podminkami, za kterych byla operace schvalena,
c. soulad operace se zasadou fadného financ¢niho Fizeni,
d. zdabyla operace doloZena spravnymi a tiplnymi podklady,
e. zda byla fizena rizika!® souvisejici s operaci.

3. 0 nasledné ridici kontrole podle piredchoziho odstavce starosta sepiSe zaznam. V pripadé, Ze starosta
identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, prijme opatfeni k eliminaci nebo zmirnéni rizik
a k odstranéni nebo prevenci nedostatkd.

4. Vzor zaznamu o nasledné tidici kontrole je uveden v piiloze ¢. 8 této smérnice.

CAST TRETI
VEREJNOSPRAVNI KONTROLA
ClL. X111
Piredmét verejnospravni kontroly
1. Vefejnospravni kontrolou se u vefejné finan¢ni podpory ovéiuje, zda Zadatel nebo ptijemce dodrzuje

a. pravni predpisy v pfimé souvislosti s poskytovanou vefejnou finan¢ni podporou a

17 Kritéria pro vybér vzorku stanovi starosta.

18 Riziko je okolnost, ktera miZe (ale nemusi) negativné ovlivnit operaci. Napt. u dotaci ¢erpanych z Evropské unie existuje riziko
vzniku poruseni rozpoc¢tové kazné v disledku toho, Ze organizace nedodrzi po dokonceni projektu podminky udrzitelnosti. V ramci
nasledné kontroly se tedy obec zaméii zejména na naplnéni téchto podminek.



b. podminky stanovené obci jako poskytovatelem vetejné finan¢ni podpory ve smlouvé o poskytnuti
verejné finan¢ni podpory.

2. Verejnospravni kontrola v pripadé poskytovani verejné financni podpory ma 2 faze:

a. predbézna kontrola, ktera je zameérena zejména na kontrolu podkladl predlozenych Zadatelem
o verejnou finan¢ni podporu,

b. nasledna kontrola, ktera probiha po vyplaceni verejné finan¢ni podpory a jejim vyporadani a je
zamérena zejména na kontrolu dodrzeni pravnich predpist souvisejicich s poskytnutou veiejnou
finan¢ni podporou a dodrzeni podminek, za nichz byla verejna finan¢ni podpora poskytnuta.

3. Verejnospravni kontrolou se u zfizované prispévkové organizacel® ovéruje, zejména zda
a. jsou dodrzovany pravni predpisy upravujici
i. tizeni a kontrolu verejnych financi,

ii. hospodareni s vefejnymi prostiedky,

jii. Ucetnictvi a vykaznictvi,
b. je nastaven priméfeny a uc¢inny vnitinf kontroln{ systém a
c. jsou plnény povinnosti stanovené obci jako ziizovatelem prispévkové organizace.

CLXIV
Postup verejnospravni kontroly

1. Verejnospravni kontrolu provadi starosta obce a osoby povérené starostou?? obce v rozsahu svého
povéreni. Vzor povéreni k vykonu vefejnospravni kontroly je uveden v piiloze €. 9 této smérnice.

2. Pri vykonu verejnospravni kontroly se postupuje podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
rad).

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

CL XV

1. Nedilnou soucasti této smérnice jsou jeji ptilohy:

Ptiloha €. 1: Vzor povéreni k vykonu ridici kontroly

e Priloha ¢. 2a: Vzor zaznamu - predbézna fidici kontrola ptred schvalenim pfijmové operace

7

e Priloha ¢. 2b: Vzor ovérovaciho razitka - predbézna ridici kontrola pred schvalenim pfijmové
operace

e Priloha ¢. 3: Vzor zaznamu - fidici kontrola pfi{jmové operace - neuhrazené pohledavky

e Priloha ¢. 4a Vzor zaznamu - predbéZna ridici kontrola pred schvalenim vydajové operace

3

e Priloha ¢. 4b: Vzor ovérovaciho razitka - predbézna ridici kontrola pred schvalenim vydajové
operace

e Priloha €. 5: Vzor zaznamu - hromadné provedeni piredbézné ridici kontroly pred schvalenim
vydajovych operaci

e Priloha ¢. 6a: Vzor zaznamu - predbézna ridici kontrola pted platbou
e Priloha ¢. 6b: Vzor ovérovaciho razitka - predbézna ridici kontrola pred platbou

e Priloha ¢. 7: Vzor zdznamu - predbézna fidici kontrola pied schvalenim majetkové operace

e Priloha ¢. 8: Vzor zaznamu - nasledna ridici kontrola

19 Pfedmétem vetejnospravni kontroly u prispévkové organizace mohou byt vSechny skutecnosti souvisejici s jejim hospodarenim.

20 Miize jit naptiklad o ucetni nebo ekonoma obce.



Priloha €. 9: Vzor povéreni k vykonu verejnospravni kontroly

CAST PATA
PLATNOST SMERNICE

1. Tato smérnice byla schvilena na zasedani zastupitelstva obce Kloko¢na dne 24. 6. 2026
usnesenim €. U-...-.../2026.

2. Touto smérnici se rusi smérnice €. 2/2024 Smérnice o financni kontrole Zasady tvorby a pouziti
Fondu obnovy vodohospodarského majetku ze dne 18. 12. 2024

3. Tato smérnice nabyva ucinnosti od 1. 1. 2027.

Jana Prochazkova

starostka obce

Jan Maly

mistostarosta obce



Priloha ¢. 1: Vzor povéreni k vykonu ridici kontroly

POVERENI

STAROSTY OBCE KLOKOCNA ze dne...............

V souladu se zakonem ¢&. 231/2025 Sb., o fizeni a kontrole vefejnych financi a smérnici ¢. 2/2026 o Fizeni
a kontrole verejnych financi, jako vedouci organu verejné spravy

poveéruji

PANA/PANT .ttt eneeens (jméno, prijmeni, titul a funkce nebo pracovni zafazeni) funkci (hodici se
zaskrtnéte):

O ptikazce operace pro pFipad své nepFitomnosti’

ucetni vcéetné vykonu funkce spravce rozpoctu a hlavniho tcetniho

Toto povéreni nabyva ucinnosti dnem podpisu starosty a plati do odvolani. Povéreni dfive vydana pro vykon fidici
kontroly pozbyvaji platnosti podpisem tohoto povéreni.

starosta

Povéreny stvrzuje, Ze povéfeni pfevzal dne ................ .

povéieny

21 Podle ¢l. V odst. 1; VII odst. 2; IX odst. 2 smérnice o Fizeni a kontrole vefejnych financi.
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Priloha ¢. 2a: Vzor zaznamu - predbézna ridici kontrola pred schvalenim piijmové operace

Identifikace pfijmové operace:

Predmét

Vyse

Druhd strana

Jako spravce rozpoctu v rdmci predbézné ridici kontroly pred schvalenim pfijmové operace jsem v souladu s cl.
V odst. 1 smérnice €. .../... o Fizeni a kontrole verfejnych financi u vySe nadepsané pfijmové operace ovéfil(a), Ze:
[J je vsouladu se schvalenym rozpoétem obce, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo
rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky,
[0 jevsouladu s pravidly pro financovani ¢innosti obce a

identifikoval(a) jsem nasledujici rozpoctova rizika:

Riziko Opatfeni vedouci k vylou€eni nebo ke zmirnéni rizika

Na zakladé vyse uvedeného ovéreni stanovuji nasledujici podminky provedeni pfijmové operace:

ucetni - spravce rozpoctu

Jako ptikazce operace v ramci predbéiné fidici kontroly pfed schvalenim pfijmové operace jsem v souladu
s ¢l. V odst. 5 smérnice ¢. .../... o fizeni a kontrole vefejnych financi u vy$e nadepsané pfFijmové operace ovéfil(a):
[0  soulad pfijmové operace s pravnimi pfedpisy,
[0 nezbytnost pFijmové operace k zajisténi ukoll, zdmérd a cil( obce,
1 soulad pfijmové operace se zasadou Fadného finanéniho Ffizeni,
1 soulad pfijmové operace se schvdlenym rozpoc¢tem, programy, projekty, uzavienymi smlouvami
rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky,
[0 soulad pfijmové operace s pravidly pro financovani ¢innosti obce,
[0 doloZeni pfijmové operace spravnymi a Uplnymi podklady a

identifikoval(a) jsem nasledujici rizika:

Riziko Opatreni vedouci k vylouceni nebo ke zmirnéni rizika

Na zakladé vyse uvedenych skutecnosti schvaluji vySe nadepsanou pfijmovou operaci.

Datum: .ccvevieeeeeee

starosta - prikazce operace

10




Piiloha ¢. 2b: Vzor ovéiovaciho razitka - piredbézna ridici kontroly pired schvalenim prijmové
operace

Predbézna ridici kontrola pred schvalenim prijmové operace
podle zdkona ¢. 231/2025 Sb.

funkce datum jméno a prijmeni podpis

ucetni - spravce rozpoctu

starosta - piikazce operace




Priloha €. 3: Vzor zaznamu - fFidici kontrola prijmové operace - neuhrazené pohledavky

Identifikace pfijmové operace:

Predmét

Vyse

Druhd strana (dluZnik)

Splatnost

Jako tc€etni jsem u prijmové operace v souladu s ¢l. VI odst. 3 smérniceC. .../... o fizeni a kontrole verejnych financi

zjistil(a), Ze vySe nadepsana pfijmova operace nebyla uhrazena
O véas—pocet dnl po splatnosti: ............
O  vespravné vysi;
a nasledné jsem ovéril(a) existenci predmétné pohledavky, jeji vysi a splatnost a identifikoval(a) jsem:

e nasledujici rizika:

e nasledujici nedostatky:

Datum: ..o

Jako vedouci organu verejné spravy stanovuji, Ze s vySe nadepsanou pohledavkou bude naloZeno takto:

Datum: .ccvevieeeeeee

starosta

12



Priloha ¢. 4a: Vzor zaznamu - predbézna ridici kontrola pred schvalenim vydajové operace

Identifikace vydajové operace:

Predmét

Vyse

Druhd strana

Splatnost

Rozpoctoveé trideni

Jako spravce rozpoctu v ramci predbézné fidici kontroly pred schvalenim vydajové operace jsem v souladu s ¢l.

VIl odst. 2 smérnice ¢. .../... o fizeni a kontrole vefejnych financi u vy$e nadepsané vydajové operace ovéfil(a), ze:
O je vsouladu se schvilenym rozpoctem obce, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo
rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky,

O jevsouladu s pravidly pro financovani ¢innosti obce a
identifikoval(a) jsem nasledujici rozpoctova rizika:

Riziko Opatreni vedouci k vylouceni nebo ke zmirnéni rizika

Na zakladé vyse uvedeného ovéreni stanovuji nasledujici podminky provedeni vydajové operace:

ucetni - spravce rozpoctu

Jako pfikazce operace v ramci predbézné fidici kontroly pfed schvalenim vydajové operace jsem v souladu s ¢l.
VIl odst. 6 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole vefejnych financi u vy$e nadepsané vydajové operace ovéfil(a):

O soulad s pravnimi predpisy,

O nezbytnost k zajisténi ukoll, zaméra a cill obce,

O soulad se zédsadou fadného financniho fizeni,

O soulad se schvadlenym rozpoctem, programy, projekty, uzavienymi smlouvami rozhodnutimi

o nakladani s verejnymi prostredky,

O soulad s pravidly pro financovani ¢innosti obce,

[0 doloZeni spravnymi a Uplnymi podklady a
identifikoval(a) jsem ndsledujici rizika:

Riziko Opatreni vedouci k vylouceni nebo ke zmirnéni rizika

Na zakladé vyse uvedenych skutecnosti schvaluji vySe nadepsanou vydajovou operaci.

starosta - prikazce operace

13
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Priloha ¢. 4b: Vzor ovérovaciho razitka - predbézna ridici kontrola pired schvalenim vydajové
operace

Predbézna ridici kontrola pred schvalenim vydajové operace
podle zdkona ¢. 231/2025 Sb.

funkce datum jméno a prijmeni podpis

ucetni - spravce rozpoctu

starosta - prikazce operace




Priloha €. 5: Vzor zaznamu - hromadné provedeni predbézné ridici kontroly pred schvalenim
vydajovych operaci

Identifikace vydajovych operaci:

Osoba oprdvnénd nakladat
s verejnymi prostredky

Predmét vydajii

Limit vydaji

Obdobi, ve kterém mizZou
byt vydaje realizovdany

Rozpoctové tridéni

Jako spravce rozpoctu v ramci predbézné fidici kontroly pfed schvalenim vydajové operace jsem v souladu
s ¢l. VII odst. 2 smérnice €. .../... o Fizeni a kontrole vefejnych financi u vyse nadepsanych vydajovych operaci
ovéril(a), ze:
O jsou v souladu se schvalenym rozpoc¢tem obce, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo
rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky,

O jsouvsouladu s pravidly pro financovani ¢innosti obce a
identifikoval(a) jsem nasledujici rozpoctova rizika:

Riziko Opatreni vedouci k vylouceni nebo ke zmirnéni rizika

Na zakladé vyse uvedeného ovéreni stanovuji nasledujici podminky provedeni vydajovych operaci:

ucetni - spravce rozpoctu

Jako ptikazce operace v ramci predbézné fidici kontroly prfed schvalenim vydajové operace jsem v souladu
s ¢l. VIl odst. 6 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole vefejnych financi u vy3e nadepsanych vydajovych operaci
ovéril(a), ze:

O slouZi k zajisténi provoznich potreb, které vyplyvaji z bézné cinnosti obce,
je ucelné je pro zajisténi potreb obce schvalit souhrnné,
jsou v souladu s pravnimi predpisy,

jsou nezbytné k zajisténi ukold, zaméru a cili obce,

Ooo0ooao

jsou v souladu se zdsadou fadného financniho fizeni,

O jsou v souladu se schvalenym rozpoctem, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo
rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky,

O jsouvsouladu s pravidly pro financovani ¢innosti obce,

O jsou doloZené spravnymi a Gplnymi podklady a
identifikoval(a) jsem nasledujici rizika:

Riziko Opatreni vedouci k vylouceni nebo ke zmirnéni rizika

15



Priloha ¢. 5: Vzor zaznamu - hromadné provedeni predbézné iidici kontroly pred schvalenim
vydajovych operaci

Na zakladé vySe uvedenych skute¢nosti schvaluji vyse nadepsané vydajové operace.

Datum: ..oceevveeeeeee

starosta - prikazce operace

Prohlasduji, Ze jako osoba opravnéna nakladat s vefejnymi prostfedky budu pti vynakladani vydaji ve vyse
stanoveném limitu postupovat v souladu s vySe uvedenymi podminkami.

Datum: ..o

osoba opravnéna nakladat
s vefejnymi prostiedky

16



Priloha ¢. 6a: Vzor zaznamu - predbézna ridici kontrola pred platbou

Identifikace vydajové operace:

Predmét

Prepoklddand vyse

Druhd strana

Splatnost

Rozpoctoveé trideni

Jako hlavni Gcéetni v ramci predbézné fidici kontroly pred platbou jsem v souladu s ¢l. IX odst. 1 smérnice €. .../...
o fizeni a kontrole vefejnych financi u vysSe popsané vydajové operace ovéril(a) Udaje o vériteli, vysi a splatnosti
vzniklého zévazku.

Datum: ...ccveeieieeeens

ucetni - hlavni ucetni

Jako pftikazce operace v ramci predbézné fidici kontroly pfed platbou jsem v souladu s ¢l. IX odst. 3 smérnice
¢. .../... o fizeni a kontrole vefejnych financi u vyse nadepsané vydajové operace ovéril(a):

O  spravnost urceni véfitele,
vysi vzniklého zavazku,

splatnost vzniklého zavazku,

O 0O

soulad s podminkami, za kterych byla vydajovy operace schvalena a
identifikoval(a) jsem nasleduijici rizika:

Riziko Opatreni vedouci k vylouceni nebo ke zmirnéni rizika

S ohledem na vySe uvedené skutecnosti stvrzuji, Ze platba k vySe nadepsané vydajové operaci ma byt
uskutec¢néna.

Datum: ..ccverieeeee

starosta - prikazce operace

17



Priloha ¢. 6b: Vzor ovérovaciho razitka - piredbézna ridici kontrola pred platbou

PredbéZna ridici kontrola pred platbou
podle zdkona ¢. 231/2025 Sb.

funkce

datum

jméno a prijmeni

podpis

ucetni - hlavni ucetni

starosta - prikazce operace

18
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Priloha ¢. 7: Vzor zaznamu - predbézna ridici kontrola pred schvalenim majetkové operace

Identifikace majetkové operace:

Predmét

Druhd strana

Jako osoba urcena v ramci predbéiné fidici kontroly pred schvalenim majetkové operace jsem v souladu
s ¢l. Xl odst. 1 smérnice ¢. ../... o fizeni a kontrole vefejnych financi u vySe nadepsané majetkové operace
ovéril(a), Ze:
O je v souladu se schvilenym rozpoc¢tem obce, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo
rozhodnutimi o nakladdani s vefejnymi prostredky,

O jevsouladu s pravidly pro financovani ¢innosti obce a
identifikoval(a) jsem nasledujici rozpocCtova rizika:

Riziko Opatreni vedouci k vylouéeni nebo ke zmirnéni rizika

Na zakladé vyse uvedeného ovéreni stanovuji nasledujici podminky provedeni majetkové operace:

ucetni - osoba urcena

7

Jako prikazce operace v ramci predbézné fidici kontroly pred schvalenim majetkové operace jsem v souladu
s ¢l. XI odst. 5 smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole vefejnych financi u vySe nadepsané majetkové operace
ovéril(a):

soulad s pravnimi predpisy,

nezbytnost k zajisténi ukoll, zamérd a cilt obce,

soulad se zasadou fadného finanéniho fizeni,

Ooooano

soulad se schvalenym rozpoctem, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo rozhodnutimi
o nakladani s vefejnymi prosttedky,

O  soulad s pravidly pro financovani ¢innosti obce,

[0 doloZeni spravnymi a Uplnymi podklady a

identifikoval(a) jsem nasledujici rizika:

Riziko Opatreni vedouci k vylouceni nebo ke zmirnéni rizika

Na zakladé vyse uvedenych skutec¢nosti schvaluji vyse nadepsané majetkovou operaci.

Datum: .ccvevieeeeeee

starosta - prikazce operace
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Priloha ¢. 8: Vzor zaznamu - nasledna ridici kontrola

Identifikace operace:

Predmét

Vyse

Druhd strana

V ramci nasledné Fidici kontroly jsem v souladu s ¢l. XIl smérnice ¢. .../... o Fizeni a kontrole vefejnych financi
u vySe nadepsané operace ovéril(a):

O soulad s pravnimi predpisy,

O soulad s podminkami, za kterych byla operace schviélena,

O soulad se zasadou radného finan¢niho fizeni,

O doloZeni spravnymi a Uplnymi podklady,

[0 zda byla tizena rizika souvisejici s operaci a
identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:

e nasledujici nedostatky:

starosta
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Priloha ¢. 9: Vzor povéreni k vykonu verejnospravni kontroly

datum vyhotoveni

POVERENI KE KONTOLE

Podle ustanoveni § 32 / § 3322 zdkona & 231/2025 Sb., o Fizeni a kontrole vefejnych financi, v souladu
s ustanovenim zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni

povéruji

pana / pani

Jméno a pfijmeni Pozice v rdmci kontrolni skupiny

Vedouci kontrolni skupiny

Clen kontrolni skupiny

Pfizvana osoba

k vykonu verejnospravni kontroly u:

Ndzev (jméno) kontrolované osoby

Statutdrni orgdn/zdstupce kontrolované soby

Sidlo (adresa) kontrolované osoby

Identifikacni ¢islo kontrolované osoby

Predmét kontroly

Kontrolované obdobi

starosta

Povéreny stvrzuje, Ze povéreni prevzal dne ................ .

povéieny

22 Nutno zvolit podle zaméieni kontroly - kontrola podiizené organizace / kontrola Zadatele nebo ptijemce verejné finanéni podpory.
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